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UFS
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO REITORIA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 3 de 13 de Julho de 2021

Dispde sobre o modelo de carta-
convite para docentes externos e 0s
devidos procedimentos
administrativos.

O PRO-REITOR DE POS-GRADUACAO E PESQUISA da Universidade Federal de Sergipe, no
uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o instrumento da carta-convite, previsto no Art.
51, Anexo |, Resolugédo n° 04/2021/CONEPE, no Art. 11, Anexo |, Resolugdo n°
19/2021/CONEPE e no Art. 13, Anexo |, Resolucdo n° 21/2021/CONEPE;

CONSIDERANDO a proposta da Coordenacéo de Pés-Graduacgéo da UFS;
CONSIDERANDO as contribuicdes apresentadas pelos Comités de Area;

CONSIDERANDO a decisao da Comissao de Pés-Graduacgdo, em sua reunido ordinaria realizada
em 30 de junho de 2021.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a criacdo do modelo padréo de carta-convite para docentes, nos termos do Art.
51, Anexo I, Resolucdo n° 04/2021/CONEPE, e de acordo com o Anexo | desta Instrucéo
Normativa.

Art. 2° Para a emissao de uma carta-convite, os seguintes procedimentos devem ser observados:

I. 0 requerimento para emissao da carta-convite devera ser apresentado ao colegiado por um
membro do corpo docente com a devida justificativa para o enquadramento no disposto
pelo Art. 51, Anexo |, Resolucdo n° 04/2021/CONEPE, conforme anexo Il desta Instrucéo
Normativa;

Il. aprovado o requerimento pelo colegiado, a coordenacdo do programa devera redigir,
assinar e encaminhar a carta-convite ao docente convidado para assinatura do aceite;

lll. apos a devolucéo da carta-convite, devidamente assinada pela coordenacédo do programa
e pelo docente convidado, a secretaria do programa devera cadastrar o docente
convidado no SIGAA;

IV. ap0s o cadastro no SIGAA, a secretaria deve digitalizar a carta-convite e enviar a COPGD
via memorando eletronico; e,



V. por fim, a carta-convite devera ser arquivada no programa.

Art. 3° O modelo de carta-convite e procedimentos estabelecidos pela Instrucdo Normativa,
também deverdo ser utilizados para cursos de pos-graduacédo lato sensu (especializacao,
aperfeicoamento e residéncia profissional e multiprofissional), nos termos da alinea "c" do inciso
XIV e do 82°, ambos do Art. 11, Anexo I, Resolugao n° 19/2021/CONEPE, e do inciso Il e do 8§82°,
ambos do Art. 13, Anexo |, Resolugéo n°® 21/2021/CONEPE.

Art. 4° Esta instrugdo normativa entra em vigor nesta data e revoga as disposi¢cdes em contrério.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

Prof. Dr. Lucindo José Quintans Janior

PRO-REITOR

Documento assinado digitalmente conforme MP n°
2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira-ICP-Brasil.O documento assinado
pode ser baixado através do endereco eletrdnico
https://sipac.ufs.br/public/jsp/boletim_servico/busca_ava
ncada.jsf, através do nimero e ano da portaria.
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ANEXO I

MODELO DE CARTA-CONVITE

O [nome do programa], ap6s aprovacao de seu colegiado do requerimento apresentado pelo docente

, convida , de
nacionalidade , estado civil , CPF [ou passaporte no
caso de estrangeiro] n° , residente na

, ha cidade de , estado de
[ou pais no caso de estrangeiro e resida em outro pais] , para desempenhar as

atividades listadas abaixo no Programa de P6s-Graduagdo em [nome do programa] da Universidade Federal
de Sergipe, na condicdo de Docente [permanente, colaborador ou visitante] no periodo de
a

Atividades a serem desenvolvidas:

l. (..)
I (..)
Il ()
V. (..)

A realizacéo das atividades indicadas acima ndo serdo remuneradas e ndo gerardo vinculo empregaticio ou

funcional com a Universidade, nem obrigagdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim, nos termos
da Lei n° 9608/98

Ao aceitar a carta-convite, o docente convidado compromete-se a manter as instalacdes e bens em perfeito
estado de emprego e conservacao; e utiliza-las na forma compativel com sua destinacéo e caracteristicas, e
exclusivamente para os fins indicados nesta carta-convite. Compromete-se ainda, durante o periodo de
realizacdo de suas atividades, a observar e cumprir a legislagdo federal e as normas internas da
Universidade, sob pena de suspensdo das atividades, assegurando-lhe, em todos o0s casos, o direito a ampla
defesa.

O Programa de P6s-Graduagdo em [nome do programa], por sua vez, compromete-se em oferecer o suporte
necessario para o bom desempenho das atividades elencadas acima, dentro do limite de suas competéncias.

[cidade do campus do programa], de de 20_.

Prof. Dr. [nome do coordenador]
Coordenador do Programa de P6s-Graduagdo em [nome do programa]

ACEITE:

(Data e Assinatura do Docente Convidado)
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ANEXO I1

MODELO DE REQUERIMENTO PARA EMISSAO DE CARTA-CONVITE DE DOCENTE
EXTERNO

Enquadramento do convidado:

[ ] Profissional externo a UFS com comprovado alto desempenho cientifico para cursos de pds-
graduacao stricto sensu (mestrado e doutorado)

[ 1 Docente efetivo da UFS ja credenciado no programa e em processo de aposentadoria para
cursos de pds-graduacdo stricto sensu (mestrado e doutorado)

[ 1 Profissional externo & UFS para cursos de pos-graduacéo lato sensu (especializagéo,
aperfeicoamento e residéncias profissionais ou multiprofissionais)

[inserir justificativa para a emissdo de carta convite]

[cidade do campus do programa], de de 20__.

Prof. Dr. [nome do docente proponente]
Membro do Corpo Docente do Programa de P6s-Graduagdo em [nome do programa]




